
Р ассм отрено на заседании 

педагогического совета 

П ротокол №  5 от 28.08 .2025 г.

ПОЛОЖЕНИЕ 

Об информационно-библиотечном центре 

МКОУ «Пионерская средняя общеобразовательная школа»

1.0БЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. И нф орм ационно-библиотечны й  центр создается  на базе библиотеки 

общ еобразовательного уч реж дения (далее Ш кола) как структурное подразделение с 

ф ункциям и сбора, аналитико-синтетической  переработки  и распространения 

инф орм ации,

1.2. С татус ’’И нф орм ационно-библиотечны й  центр“ (без прав ю ридического 

лица) присваивается библиотеке О У  приказом  У чредителя в лице д иректора ОУ.

1.3. В своей  деятельности  И нф орм ационно-библиотечны й центр (далее И БЦ ) 

руководствуется  У казам и  П резидента России, законам и  ”0 6  образовании” , ’’О 

библиотечном  деле” , ” 0 6  инф орм ации, инф орм атизации и защ ите инф орм ации", 

норм ативны м и  и реглам ентирую щ им и докум ентам и М инистерства образования, 

региональны х и м естны х органов управления образования, У ставом  и П равилам и  

внутреннего трудового распорядка О У  и П олож ением  об И Б Ц  конкретного О У , 

разработанны м  на основе настоящ его.

II. ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ ИБЦ
2.1. О рганизация доступа к  инф орм ации.

2.2. О беспечение учебно-воспитательного процесса учебны м и  и 

вспом огательны м и  докум ентам и  и инф орм ационной продукцией.

2.3. С оздание в общ еобразовательном  учреж дении  инф орм ационно ­

библиотечной среды  как сф еры  воспитания и образования со специальны м и  

библиотечны м и  и инф орм ационны м и средствам и.

2.4. Ф орм ирование инф орм ационного  м ировоззрения ш кольников и 

продвиж ение знаний  и ум ений  по инф орм ационном у сам ообеспечению  учебной, 

проф ессиональной  и иной  познавательной  деятельности .

2.5. Ф орм ирование политики  инф орм ационно-библиотечного  

обеспечения общ еобразовательного учреж дения.

III. ФУНКЦИИ ИБЦ
3.1. Ф орм ирует инф орм ационны е и библиотечно-библиограф ические ресурсы  

общ еобразовательного  учреж дения как едины й справочно-инф орм ационны й  фонд.

3.1.1. К о м плектует едины й  ф онд И Б Ц  учебны м и , научно-популярны м и , 

научны м и, худож ественны м и докум ентам и для учащ ихся и педагогов на 

традиционны х и нетрадиционны х носителях инф орм ации.

3.1.2. П оп ол няет ф онды  за  счет автом атизированны х инф орм ационны х 

ресурсов сети И нтернет, баз и банков данны х других  учреж дений  и организаций.
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3.1.3. Ф орм ирует ф онд докум ентов , создаваем ы х в О У  (папок-накопителей 

докум ентов и их копий, публикаций и работ педагогов  О У , луч ш их  научны х работ и 

реф ератов учащ ихся).

3.1.4. О рганизует едины й  ф онд как совокупность  ф ондов книгохранения, 

отделов И БЦ , уч ебны х кабинетов  и каф едр, других  подразделений  ОУ.

3.1.5. У п равляет едины м  ф ондом  с целью  оптим изации объем а, состава и 

эф ф ективности  его использования.

3.2. С оздает инф орм ационную  и библиотечно-библиограф ическую  продукцию  

в целях удовлетворения инф орм ационны х потребностей ОУ.

3.21. О сущ ествляет аналитико-синтетическую  переработку  инф орм ации.

3.2.3. Р азрабаты вает реком ендательны е библиограф ические пособия (списки, 

обзоры, указатели и т.п .), библиограф ические обзоры .

3.2.4. О рганизует вы ставки , оф орм ляет стенды , плакаты  и т.п. для обеспечения 

инф орм ирования пользователей  о ресурсах  И БЦ.

3.3 .О сущ ествляет инф орм ационное, библиотечное и справочно ­

библиограф ическое обслуж ивание всех категорий пользователей ОУ.

3.3.1. О рганизует деятельность  абонементов, читальны х залов, секторов и 

отделов (учебны х, общ их, возрастны х, отраслевы х, научны х и т.п .), пунктов вы дачи, 

м еж библиотечного абонем ента (М БА).

3.3.2. Ф ормирует репертуар традиционных и нетрадиционны х (в том  числе 

платных) информационно- библиотечны х услуг.

3.3.3. О казы вает поддерж ку (консультативную , практическую , индивидуальную , 

групповую , массовую ) пользователям  И БЦ  в реш ении информационны х задач, 

возникаю щ их в процессе их учебной, профессиональной и досуговой деятельности.

3.3.4. И спользует телеком м уникационны е технологии в реш ении  задач 

библиотечной поддерж ки  учебной деятельности и организации доступа к информации.

3.4. Обучает технологиям информационного самообслуживания

3.4.1. В страивает в процесс инф орм ационно-библиотечного обслуж ивания 

элементы  обучаю щ его характера (индивидуальные и групповые консультации, 

практические советы, показ технологических аспектов работы  с инф ормацией).

3.4.2. Организует массовые мероприятия, ориентированные на формирование 

информационной культуры ш кольников

3.4.3. П о ддерж ивает деятельность  педагогов и учащ ихся в области  создания 

инф орм ационны х продуктов  (докум ентов , баз данны х, W eb-страниц  и т.п.).

3.4.4. П ри наличии  в учебны х планах и програм м ах  предм ета, ф акультатива 

соответствую щ их тем  занятий  курирует преподавателей , является базой для 

проведения практических  занятий.

3.5. Ф орм ирует политику  в области  инф орм ационно-библиотечного  

обслуж ивания ОУ

3.5.1. Р азрабаты вает текущ ие и перспективны е планы  работы  И Б Ц  и развития 

систем ы  инф орм ационно-библиотечного  обслуж ивания ОУ.

3.5.2. И спользует распределенную  инф орм ационную  среду  О У  и осущ ествляет 

взаим одействие со всем и  структурны м и  подразделениям и О У , другим и  учреж дениям и  

и организациям и, им ею щ им и  инф орм ационны е ресурсы .

3.5.3. Г отовит предлож ения в целях разграничения, диф ф еренциации  степени 

участия в едином  процессе инф орм ационного обеспечения Н Б Ц  и других 

подразделений и специалистов  ОУ.



3.5.4. П редлагает и осущ ествляет проекты , способствую щ ие становлению  

инф орм ационного м ировоззрения соврем енны х педагогов  и ш кольников.

IV. ПРАВА ПОЛЬЗОВАТЕЛЕЙ ИБЦ
4.1.П раво доступа в И Б Ц  им ею т все пользователи.

4 .2 .П орядок доступ а к инф орм ационны м  ресурсам  отдельны х категорий 

пользователей , неявляю щ ихся учащ им ися и сотрудникам и О У , определяется  

П равилам и  пользования И БЦ .

4.3.П ользователи  им ею т право бесплатно получать:

И нф орм ацию  о наличии  в И БЦ  конкретного  документа;

С ведения о составе инф орм ационны х ресурсов  И Б Ц  через систем у каталогов и 

другие форм ы  инф орм ирования;

К онсультационную  пом ощ ь в поиске и вы боре источников информации;

лю бой докум ент из ф ондов И Б Ц  во врем енное пользование на условиях, 

определенны х П равилам и пользования И БЦ .

^ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ПОЛЬЗОВАТЕЛЕЙ ИБЦ
5.1.П ользователи обязаны  соблю дать П равила пользования ИБЦ.

VI. ОБЯЗАННОСТИ ИБЦ
6.1.В обязанности  И Б Ц  входит:

Соблюдать государственные библиотечные стандарты и нормативы;

Обслуживать пользователей в соответствии с действую щ им законодательством, 

Положением и П равилам и  пользования И БЦ ;

Отражать в своей деятельности сложивш ееся в общ естве идеологическое и 

политическое многообразие;

не допускать государственной  или иной цензуры , ограничиваю щ ей  права 

пользователей  на свободны й  доступ  к инф орм ационны м  ресурсам ; не использовать 

сведения о пользователях  и их  читательских  запросах , кром е случаев, когда эти 

сведения использую тся для научны х целей  и организации  библиотечно ­

инф орм ационного  обслуж ивания;

6.2. И Б Ц  отчиты вается  перед У чредителем  и органам и  государственной 

статистики в порядке, предусм отренном  действую щ им  законодательством  и 

учредительны м и докум ентам и  И БЦ .

VII. ПРАВА ИБЦ
7.1.И Б Ц  им еет право

сам остоятельно определять  содерж ание и конкретны е ф орм ы  своей 

деятельности  в соответствии  с задачам и и ф ункциям и, определенны м и П олож ением  об 

И БЦ ;

сам остоятельно определять  источники  ком плектования своих  инф орм ационны х 

ресурсов;

изы м ать и реализовы вать докум енты  из своих ф ондов в соответствии с 

порядком  исклю чения докум ентов , согласованны м  с У чредителем , и действую щ им  

законодательством ;

определять в соответствии  с П равилам и пользования И Б Ц  виды  и разм еры  

ком пенсации ущ ерба, нанесенного  пользователям и  И БЦ ;



определять сум м у зал ога  в случаях, определенны х П равилам и пользования

И БЦ ;

распоряж аться  предназначенны м и  И Б Ц  бю дж етны м и и полученны м и И Б Ц  от 

платны х услуг ассигнованиям и;

давать предлож ения по соверш енствованию  оплаты  труда, в т.ч. надбавок, 

доплат и прем ирования сотрудников И БЦ ;

входить в библиотечны е объединения в установленном  действую щ им  

законодательством  порядке; участвовать  на конкурсной  или иной основе в реализации  

ф едеральны х, реги ональны х и м еж дународны х програм м  развития библиотечного  

дела;

VIII. УПРАВЛЕНИЕ. СТРУКТУРА И ШТАТЫ. МАТЕРИАЛЬНО- 

ТЕХНИЧЕСКОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ
8.1. Р уководство  И Б Ц  осущ ествляет заведую щ ий , назначаем ы й У чредителем  из 

числа специалистов, им ею щ их вы сш ее проф ессиональное образование и стаж  работы  

по специальности  не м енее 5 лет, по трудовом у договору  (контракту).

8.2. Заведую щ ий  разрабаты вает и предоставляет на утверж дение У чредителю : 

структуру и ш татное расписание И БЦ ;

П равила пользования И БЦ , определяю щ ие порядок доступа к ф ондам  И БЦ , 

перечень основны х и дополнительны х (платны х) услуг и условия их  предоставления; 

планы  работы  И БЦ ; ,

долж ностны е инструкции  сотрудников И БЦ ;

технологическую  докум ентацию , в т.ч. о порядке исклю чения докум ентов из 

инф орм ационны х ресурсов  И БЦ .

8.3. С труктура И Б Ц  разрабаты вается индивидуально  для конкретного О У  и 

м ож ет вклю чать пом им о традиционны х подразделений  (абонем ентов, читальны х 

залов и пр.) инновационны е отделы  и сектора.

8.4. Ш татное наполнение И Б Ц  разрабаты вается на основе вы полняем ы х и 

планируем ы х объем ов рабо т с использованием  М еж отраслевы х норм  врем ени на 

процессы , вы полняем ы е в библиотеках .

8.5. Т рудовы е отнош ения работников И Б Ц  регулирую тся Т рудовы м  кодексом  

РФ . Заведую щ ий несет полную  ответственность  за  результаты  деятельности  И Б Ц  в 

пределах своей ком петенции. У чредитель не вправе вм еш иваться в творческую  

деятельность  И БЦ , за  исклю чением  случаев, предусм отренны х действую щ им  

законодательством  и П олож ением  об И БЦ.

8.6. У чредитель обеспечивает И БЦ :

необходим ы м и служ ебны м и  и производственны м и  помещ ениям и  в 

соответствии с действую щ им и  норм ам и  и требованием  вы деления специальны х 

пом ещ ений для работы  с учебной  литературой , читальны х залов и пр.; 

ф инансированием  ком плектования фондов;

электронно-вы числительной  и копировально-м нож ительной  техникой  и 

оргтехникой, при наличии  в О У  доступа в И нтернет - вы ходом  в И нтернет;

условиям и , обеспечиваю щ им и  сохранность м атериальны х ценностей  И БЦ ; 

условиям и  для аттестации  сотрудников И БЦ .
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